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Szczegétowe zasady sktadania oferty, sposob sktadania dokumentow przez Platforme,
sktadanie dokumentow zawierajacych tajemnice przedsiebiorstwa

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca wybiera kafelek

,FORMULARZ OFERTY/WNIOSKU” lub wybiera sekcje ,,Przygotowanie oferty”.

Wykonawca sktada Oferte w nastepujacy sposob:

2.1. wypetnienie Formularza Oferty, oraz opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem
wtasnorecznym (skan PDF) przez osoby umocowane,

2.2. dodanie w sekcji "Przygotowanie oferty", w podsekcji "Dokumenty do oferty"
dokumentoéw (zatacznikdw) okreslonych w niniejszej OWZ, podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem
wtasnorecznym (skan PDF) przez osoby umocowane. Czynnosci realizowane sg poprzez
wybranie polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku", w sekcji "Przygotowanie
oferty", w podsekcji "Dokumenty do oferty" i wybranie docelowego pliku, ktéry ma zostacé
wczytany.

Wykonawca winien opisac zatacznik nazwg umozliwiajgca jego identyfikacje.

Dokumenty/pliki dotgczone do Systemu sg weryfikowane pod wzgledem ztozonego podpisu

elektronicznego, a System poprzez odpowiedni komunikat wskazuje czy dany plik jest

podpisany, czy nie.

Wykonawca moze, z poziomu platformy, podpisa¢ zatgczone dokumenty kwalifikowanym

podpisem elektronicznym i/lub podpisem osobistym w sekcji ,,Przygotowanie oferty”,

w podsekgji ,,Dokumenty do oferty”. W tym celu wybiera akcje ,,Podpisz dokument” (ikona

»piora”), a nastepnie, po uruchomieniu kontrolki Szafir SDK, sktada podpis. Uprzednio nalezy

skonfigurowac¢ stanowisko do ztozenia podpisu, czyli zainstalowa¢ dedykowany komponent

Szafir SDK Web (dodatek do przegladarki) oraz aplikacje Szafir Host, ktéra odpowiada za

obstuge funkcjonalnosci podpisu elektronicznego w platformie eZamawiajacy. Aplikacje

Szafir Host mozna pobra¢ pod adresem: https://www.elektronicznypodpis.pl/aplikacje-i-

sterowniki. Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK Web oraz aplikacji Szafir Host nalezy

przetadowac¢ biezacag strone. Przed uruchomieniem platformy eZamawiajacy zaleca sie

w pierwszej kolejnosci podtaczy¢ czytnik z kartg kryptograficzng do komputera.

5.1. Podpisanie dokumentu za pomoca funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej
konfiguracji stanowiska pod podpis. Poprawnosc¢ ztozenia podpisu z poziomu systemu
potwierdzi:

5.1.1. Komunikat graficzny w kolumnie ,,Podpis”, w podsekcji ,Dokumenty do oferty”
i/lub podsekcji ,Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia”;

5.1.2. Aktualizacja dokumentu w rozszerzeniu ,pdf” o forme podpisu PAdES (typ
wewnetrzny);

5.1.3. Dotaczenie blizniaczego pliku o tej samej nazwie z rozszerzeniem CADES (typ
zewnetrzny) — dotyczy dokumentéw w rozszerzeniach innych niz ,,pdf”

Wykonawca zatgczajac dokument oznacza czy jest to: ,,Dokument jawny” — zawierajacy

informacje niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub ,,Dokument zawiera

tajemnice przedsiebiorstwa” - dokument zawiera informacje stanowigce ,tajemnice

przedsiebiorstwa”.

Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,,Ztéz oferte”.

Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej Oferty jest komunikat systemowy ,Oferta zostata

ztozona” oraz wygenerowany raport ztozonej oferty. Raport Wykonawca generuje z akcji

w
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11.

12

13.

14.

15.

"Historia zmian" pobierajgc odpowiedni plik na komputer. O terminie ztozenia Oferty decyduje
czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

Po zapisaniu, plik w Systemie jest zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamiescit niewtasciwy plik,
moze go usungc¢ zaznaczajac plik i klikajgc akcje ,,Usun”.

Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ ztozonag przez
siebie oferte. W tym celu w postepowaniu w sekcji ,Podglad ztozonej oferty” wybiera akcje
»Wycofaj oferte”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

. Wraz z przekazaniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca zobowigzany jest zastrzec w ofercie, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostaé
zatgczone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Dokument
zawiera tajemnice przedsiebiorstwa". Wczytanie zatgcznika nastepuje poprzez polecenie
"Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku", w sekcji "Przygotowanie oferty", w podsekcji
"Dokumenty do oferty".
Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Pzp (m.in. informacje dot. ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji,
warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach). W przypadku, gdy oferta zawiera informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz
z ofertg wyjasnien czy informacja wskazana jako tajemnica przedsiebiorstwa ma charakter
techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢
gospodarczag oraz ztozenia dokumentow, z ktérych wynika podjecie konkretnych dziatan
Wykonawcy w celu zapewnienia, ze dostep do informacji wskazanej jako tajemnica
przedsiebiorstwa nie jest powszechnie mozliwy.
Rodzaje podpisdw:
15.1.Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka jak podpis
wtasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktéry
umozliwia weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktérej podpis
i certyfikat sg przyporzadkowane, moze go uzywacé. Szczegotowe informacje o sposobie
pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia
mozna znalezé na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania,
ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym: https://www.nccert.pl/uslugi.htm.
15.2.Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym — czyli plik w jakimkolwiek formacie
opatrzony podpisem, ktdry mozna wygenerowaé korzystajagc z platformy e-PUAP.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalezé
pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil zaufany Postaé
elektroniczna opatrzona podpisem osobistym - czyli plik w jakimkolwiek formacie
opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie wyposazonym
w elektroniczny chip, w ktéry wprowadzany jest podpis majacy charakter podpisu
kwalifikowanego). Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego
mozna znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-
osobisty
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15.83.Podpis wtasnoreczny (skan PDF) - czyli elektroniczna kopia dokumentu przedstawiajgca
graficzne odwzorowanie dokumentu pierwotnie sporzgdzonego w postaci papierowe;.
16. Sposéb sktadania podpiséw:
16.1.Sposéb ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce posiadanego
przez Wykonawce podpisu;

16.2.Sposéb  ztozenia podpisu  zaufanego zostat opisany pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany;

16.3.Sposéb  ztozenia  podpisu  osobistego zostat opisany pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu.
17.W przypadku gdy dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu (skan PDF z podpisem wtasnorecznym) lub dodatkowo
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.
18. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
19. Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktéregokolwiek z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielnie zamoéwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia. Niedopuszczalnym jest rOdwniez ztozenie przez ktéregokolwiek
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielnie zamdéwienia, réwnoczesnie oferty
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.
20. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlna.
21. Na oferte sktadaja sie nastepujgce dokumenty:
21.1.Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem
wtasnorecznym (skan PDF).

21.2.08wiadczenie o braku podstaw wykluczenia —wzér z Zatgcznika nr 2 do SWZ (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub podpisem wtasnorecznym (skan PDF).

21.3.Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte, jezeli oferta
jest podpisana przez petnomochnika - jezeli dotyczy. W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - petnomocnictwo do
reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, ewentualnie umowe o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem wtasnorecznym (skan PDF).

21.4.0s8wiadczenia i/lub dokumenty, na podstawie ktérych, Zamawiajgcy dokona oceny
skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jezeli
Wykonawca zastrzega takie informacje) (podpisany

21.5.W przypadku wnoszenia wadium w formie poreczenia lub gwarancji: Sktadajac oferte
w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu, oryginat dokumentu wadium
(poreczenia lub gwarancji) musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
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upowaznione do jego wystawienia. Wykonawca sktada zatagczajgc go do Platformy
zakupowej w sekcji "Przygotowanie oferty", nastepnie podsekcji "Dokumenty do oferty",
poprzez wybranie polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku.

KONIEC DOKUMENTU
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